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План совместных мероприятий
РУО, МОУ ДПО УМЦ по внедрению автоматизированной системы «Сетевой Город. Образование» в образовательную систему Центрального района г. Челябинска
на 2009 — 2010 уч.год
	№ п/п
	Наименование мероприятия
	Срок выполнения
	Ответственный 

за выполнение
	Выход

	
	1. Создание нормативно-правовой базы

	1.1
	Разработка положения об АС «СГО»
	Декабрь 2009
	Пономарева И. Р. -руководитель МОУ ДПО УМЦ г. Челябинска
	Приказ об утверждении положения об АС «СГО»

	1.2.
	Подготовка распорядительных документов по внедрению автоматизированной системы «Сетевой город. Образование» в ОУ Центрального района г. Челябинска
	Декабрь 2009
	Виноградова О.С. - зам начальника управления,

Руководители ОУ

	Приказ о внедрении АС СГО,

Приказ о назначении координатора АС «СГО» в РУО, 

План внедрения АС «СГО» в ОУ

	1.3.
	Формирование пакета нормативно-правовой документации по АС «Сетевой город. Образование»
	Январь 2010
	Соболева И.Ю. координатор АС «СГО»,

Михайлова Е.А.- зав. лабораторией мониторинга МОУ ДПО УМЦ г. Челябинска,

Руководители ОУ
	Пакет документов

	1.4.
	Формирование пакета методических рекомендаций по работе с АС «Сетевой город. Образование»
	В течение года
	Михайлова Е.А. - зав. лабораторией мониторинга МОУ ДПО УМЦ г. Челябинска, Соболева И.Ю. координатор АС «СГО», руководители ОУ


	Утвержденные инструкции для руководителя, координатора, заместителей директора, классного руководителя, родителя по вводу данных и обмену информацией в АС «СГО»

	
	2. Целеполагание и постановка задач

	2.1.
	Совещание директоров «Автоматизированная система «Сетевой город. Образование» как единая информационная система образования г. Челябинска 
	Январь 2010
	Виноградова О.С. - зам начальника Управления
Пономарева И. Р. -руководитель МОУ ДПО УМЦ г. Челябинска, 

Михайлова Е.А.- зав. лабораторией мониторинга МОУ ДПО УМЦ г. Челябинска
	Протоколы

	2.2.
	Инструктивные совещания в ОУ
	До 15 февраля 2010
	Координаторы ОУ
	Протоколы

	2.3.
	Родительские собрания в ОУ
	Февраль-март 2010
	Координаторы ОУ, классные руководители ОУ
	Протоколы

	
	3. Организация и координация деятельности ОУ

	3.1.
	Создание необходимых условий для работы в АС «Сетевой город. Образование»: материальная база, курсы ПКП и курсы по ИКТ
	Январь 2010
	Руководители ОУ,

Микк И.В.- руководитель филиала МОУ ДПО УМЦ по Центральному району г. Челябинска, 

Соболева И.Ю. координатор АС «СГО»
	Приказы ОУ о назначении ответственных координаторов по внедрению АС СГО в ОУ

Регламент курсов, протоколы семинаров

	3.2.
	Этапы внедрения АС «Сетевой город. Образование» в деятельность ОУ

	3.2.1.
	1 этап внедрения АС «СГО» «Ввод основных данных о школе» (создание структуры школы) в «Мастере ввода данных»:
· Сроки учебного года

· Список сотрудников (основные поля как минимум для «сетевых классных руководителей» и секретаря)

· Список преподаваемых предметов

· Профили учебного плана

· Предельные нагрузки учебного плана

· Предметы, преподаваемые в параллелях

· Типы учебных периодов

· Границы учебных периодов

· Создание классов
	До 30 января 2010
	Руководители ОУ,
зам директора по УВР,
делопроизводитель,

Соболева И.Ю. координатор АС «СГО»,

Лямцева Е.В., Швец Н.В. – методисты филиала МОУ ДПО УМЦ по Центральному району
	Отчеты по формам,

Журнал консультаций

	3.2.2.
	2 этап внедрения АС «СГО»:
· Ввод списков учащихся школы по классам
· Ввод минимальной информации по ученикам (ФИО, логин, пароль, дата рождения, пол, паспорт или свидетельство о рождении, место жительства, домашний телефон)
	До 15 марта 2010
	Руководители ОУ,
классные руководители,

Соболева И.Ю. координатор АС СГО,

Лямцева Е.В., Швец Н.В. – методисты филиала МОУ ДПО УМЦ по Центральному району
	Отчеты по формам,

Журнал консультаций

	3.2.3.
	3 этап внедрения АС «СГО»:

· Составление ШУП (школьного учебного плана)
· Ввод приказов о зачислении учащихся в ОУ

· Составление расписания

· Ввод списка сотрудников. Ввод данных согласно списка листа согласия педагогов.

· Внесение данных о движении учащихся в течение учебного года

· Выставление итоговых оценок за четверть (семестр), а также годовых оценок. Получение отчетов.
	До 25 марта 2010
До 25 марта 2010
До 20 апреля 2010

До 1 апреля 2010

Постоянно

До 5 июня 2010
	Руководители ОУ,
учителя-предметники,

Соболева И.Ю. координатор АС «СГО»,

Лямцева Е.В., Швец Н.В. – методисты филиала МОУ ДПО УМЦ по Центральному району
	Отчеты по формам,

Журнал консультаций

	
	4. Обучение, консультирование специалистов ОУ, ответственных за автоматизированную систему «Сетевой город. Образование»

	4.1.
	Учебные семинары:

	
	· Для представителей РУО и координаторов в ОУ «Автоматизированная система «Сетевой город. Образование» как единая информационная система образования г. Челябинска
	25 января 2010
	Михайлова Е.А.- зав. лабораторией мониторинга МОУ ДПО УМЦ г. Челябинска,
Соболева И.Ю. - координатор АС «СГО»

Микк И.В.- руководитель структурного подразделения МОУ ДПО УМЦ по Центральному району г. Челябинска, 

Лямцева Е.В., Швец Н.В. – методисты филиала МОУ ДПО УМЦ по Центральному району
	Протоколы семинаров,

Информационная справка,

Журналы консультаций



	
	· Для сетевых классных руководителей
	Февраль 2010
	
	

	
	· «Использование возможностей АС «Сетевой город» в работе секретарей (делопроизводителей) ОУ  
	19 февраля 2010
	
	

	
	· «Использование возможностей АС «Сетевой город» в работе заместителей директоров по УВР 
	Март 2010
	
	

	
	· «Возможности АС «Сетевой город» в формировании стандартных и различной степени сложности отчетов в работе специалистов Управления образования Центрального района»
	Март 2010
	
	

	
	· «Использование возможностей АС «Сетевой город» в работе классных руководителей    
	Февраль 2010
	
	

	
	· «Система работы координаторов проекта с классными руководителями по ведению электронных журналов в АС «Сетевой город»
	Апрель 2010
	
	

	
	· «Работа координаторов проекта в формировании отчетов различной степени сложности, с использованием «Конструктора отчетов»
	Май 2010
	
	

	
	· Семинар по результатам внедрения АС «СГО»
	Август 2010
	
	

	4.2.
	Консультации для пользователей АС «СГО»
	Постоянно
	
	

	
	5. Мониторинг внедрения и использования АС 

«Сетевой город. Образование» в ОУ

	
	· Мониторинг ввода основных данных АС «СГО» (1 этап внедрения)

· Получение отчетов по итоговым оценкам

· Получение отчетов по движению учащихся в течение года

· Мониторинг по результатам внедрения АС «СГО»
	До 30 марта 2010

До 15 июня 2010

До 15 июня 2010

Июль 2010


	Руководители ОУ,

Микк И.В.- руководитель структурного подразделения МОУ ДПО УМЦ по Центральному району г. Челябинска, 

Соболева И.Ю. координатор АС «СГО»
	


Микк И.В.

2659691

Соболева И.Ю.

2655862













